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SUB - PROCESO GESTIÓN DE ARCHIVO

OBJETIVO Establecer estrategias para preservación de documentos a largo plazo, con el fin de asegurar la autenticidad, integridad y accesibilidad en el tiempo, independientemente del medio y forma de registro o almacenamiento. 

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO: PRESERVACIÓN A LARGO PLAZO

#

REGLAS DE NEGOCIO Cumplimiento de la normatividad archivística del Archivo General Nación-AGN, alineación con el Sistema Integrado de Gestión, articulación con los procesos y procedimientos y con las políticas de gestión documental de Positiva Compañía de Seguros. 

ALCANCE Inicia con la planeación de estrategias de preservación, continua con la implementación de éstas y finaliza con el seguimiento a las estrategias implementadas.

Sistemas de información de la Compañía. 
APLICATIVOSY/O HERRAMIENTAS 

INFORMATICAS 

FORMATO O REGISTRO ASOCIADODOCUMENTO APLICABLE

GESTIÓN DE ACTIVOS

GESTIÓN DOCUMENTALPROCESO

MACRO - PROCESO

PROCEDIMIENTO:

PRESERVACIÓN A LARGO PLAZO

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.

ACTIVIDAD DE CONTROL

Hacer Seguimiento a las estrategias de preservación implementadas en la Compañía.

APO_13_2_PL03 Plan de preservación digital a largo plazo

Planear estrategias para la preservación de documentos digitales y electrónicos de la Compañía. 

Dar continuidad a las estrategias implementadas para la preservación digital a largo plazo .

Ajustar las estrategias implementadas, con el propósito de garantizar la preservación de documentos 

a largo plazo.

Implementar estrategias de preservación digital a largo plazo. 

Evaluar las estrategias de preservación digital a largo plazo implementadas, con el fin de determinar 

su efectividad.
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